
1 Login to Portal

Remember:

- If not registered, click on

“Create an Account”.

-The password will be sent 

to your e-mail address

1.Login to the portal with your Username and 

Password

2. “TODO” is the list of all stops to perform.

• P are pickups

• D are deliveries

3. Click on the stop you wish to handle

3

2 List of Stops to Handle
Weblink User Guide

Handle a Stop 4 Handle a Stop

4.Handle the cargo either by clicking

individual items (packages) or click

“Check all” in the bottom.

5. Click icon if there is a deviation. You 

can also add a picture by clicking on

6. When you finished handling shipment, 

click in the top to go back to the list of 

stops.

7.When you open the 

confirmation screen, 

you must click on 

Setting date and time 

are mandatory step, 

so to activate the 

checkmark symbol on 

the right side.

English



5 Handle a Stop

8. In the calendar, 

you must set  

date/time . 

After that the 

checkmark to 

confirm the 

shipment will be 

enabled again. 

7

6 Handle a Stop
Weblink User Guide

8 Stop Information and History

English

9.  By clicking on you can take/upload a 

picture of POD.

• On a Mobile device you can take CMR 

picture or sign on glass POD.

• On PC you can upload pictures

10. When you don’t upload a CMR you can 

still complete the registration and upload 

the CMR max. 30 days later.

Finished Stops

11. Once the stop has completely handled, it

will be listed on “DONE” list.

12. When the TODO list is empty and all the 

stops are in the Done tab, you have 

finished the transport.

13. By clicking on the you can upload the

CMR at a later time.

“or to view additional information.

shows shipment details

14. Click on 

Section 

Section shows addresses details

15. Open a random Weblink and

click оn to view all finished

transports.

16. Here you also have the

possibility to upload the CMR 

on a completed shipment with

a max. of 14 days.

Click on the transport and then

on the icon.

English



1 Login

Wichtig:

Wenn Sie nicht registriert 

sind, klicken Sie auf "Konto 

erstellen".

Das Passwort wird an Ihre E-

Mail-Adresse gesendet

1.Loggen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen 

und Passwort in das Portal ein

2.„TODO“ ist die Liste aller durchzuführenden

Stopps.

- „P“ sind Abholungen

- „D“ sind Zustellungen

3. Klicken Sie auf die Stops, die Sie 

bearbeiten möchten

3

2 Liste der zugeteilten Stops
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Bearbeitung eines Stops 4 Bearbeitung eines Stops

4. Bearbeiten Sie die Stops entweder 

durch das anklicken einzelner Sendungen 

oder klicken Sie auf “alle bearbeiten”

5. Klicken Sie auf wenn es eine

Abweichung gibt. Sie können mit dem

Button ebenfalls Bilder hochladen.

6. Wenn Sie die Sendungsabwicklung

abgeschlossen haben, klicken Sie oben

auf um auf die Hautpseite

zurückzukehren.

Deutsch

7.Wenn Sie den 

Bestätigungsbildschir

m öffnen, müssen. 

Sie auf klicken 

Das Einstellen von 

Datum und Uhrzeit ist 

ein obligatorischer 

Schritt, daher 

aktivieren Sie das 

Häkchen-Symbol auf 

der rechten Seite.



5 6

7 Ausgeführte Stops

9. Durch Klicken auf können Sie ein Bild

des POD machen / hochladen. Auf einem 

mobilen Gerät können Sie CMR-Bilder

aufnehmen oder auf e-PODs anmelden. Auf 

dem PC können Sie Bilder hochladen

10. Wenn kein POD hochgeladen wird kann 

die Sendung trotzdem finalisiert warden. Der 

POD kann innerhalb von max. 30 Tagen 

hochgeladen warden.

11. Sobald der Stopp vollständig ausgeführt

wurde, wird er in der Liste „DONE“ aufgeführt.

12. Wenn die TODO-Liste leer ist und sich alle

Stopps auf der Registerkarte „Fertig“ befinden,

ist der Transport abgeschlossen.

13. Durch die Auswahl von kann der POD 

zu einem späteren Zeitpunkt hochgeladen 

werden.
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14. Klicken Sie auf oder ,um weitere

Informationen anzuzeigen.

Der Abschnitt zeigt die Versanddetails 

Abschnitt zeigt Adressen Details

8 Stop Informationen und History

um alle

15. Öffnen Sie einen beliebigen Weblink 

und klicken Sie auf  

abgeschlossenen Transporte 

anzuzeigen.

16. Hier haben Sie auch die 

Möglichkeit, den CMR für eine 

abgeschlossene

Sendung spätestens nach 14 

Tagen hochzuladen.  Klicken Sie 

auf den Transport und dann 

auf

Deutsch
Bearbeitung eines Stops Bearbeitung eines Stops

8. Im Kalender 

müssen Sie 

Datum/Uhrzeit 

einstellen.

Danach wird das 

Häkchen zur 

Versandbestätigu

ng wieder 

aktiviert..



1 Jak zalogować się do portalu

Pamiętaj:

- Jeżeli chcesz zalogować 

się po raz pierwsz to użyj 

opcji “Create an Account”.

- Hasło do portalu zostanie 

przesłane na podany przez 

Ciebie adres e-mail

1.Zaloguj się do portalu wpisując swój adres 

mailowy oraz hasło

2. “TODO” to lista zleceń do realizacjii

• P to Podjęcia

• D to Dostawy

3.Kliknij na adres zlecenia Podjęcia lub 

Dostawy, które chcesz potwierdzić

3

2 Lista zleceń – Podjęcia i Dostawy
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Potwierdzanie zlecenia 4 Obsługa Podjęcia/Dostawy

4. Potwierdź realizację Podjęcia lub 

Dostawy towaru klikając na okienka przy 

poszczególnych paczkach lub na zielony

klawisz “Check all” na dole ekranu

5. Jeżeli chcesz zgłosić niezgodności

kliknij ikonę przy paczce, której

dotyczy niezgodność. Rozwinie się lista

niezgodności. Na razie dostępna tylko w

języku angielskim.Możesz także dodać 

zdjęcie klikając na ikonę

6.Gdy skończysz potwierdzać podjęcie

lub dostawę przesyłki kliknij ikonę

na górze ekranu aby powrócić do listy

zleceń.

7. Po otwarciu ekranu 

potwierdzenia 

należy kliknąć

Ustawienie daty i 

godziny jest krokiem 

obowiązkowym, 

dlatego aby 

aktywować symbol 

zaznaczenia po 

prawej stronie.

Polish



6

7

5 Obsługa Podjęcia/Dostawy

Informacja o punkcie i historiaZakończone zlecenia

9.   Klikając na ikonę możesz zrobić lub

dołączyć zdjęcie dowodu dostawy.

• Używając telefonu możesz zrobić 

zdjęcie i je dołaczyć.

• Pracując na komputerze możesz 

dołączyć zdjęcie zapisane na dysku.

10 .Jeśli nie prześlesz CMR, możesz

zakończyć rejestrację i przesłać CMR

do max. 30 dni później.

11. Kiedy zlecenie jest zakończone zostanie 

przeniesione do zakładki DONE

12. Kiedy zakładka TODO jest już pusta a 

wszystkie zlecenia są przeniesione do zakładki 

DONE oznacza to realizację wszytkich zleceń 

danego transportu.

a ,13. Klikając n możesz przesłać CMR 

w późniejszym terminie.
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14. Kliknij lub aby wyświetlić 

dodatkowe informacje.

Sekcja pokazuje szczegóły przesyłki

Sekcja pokazuje szczegóły adresów

8

15.Otwórz losowe łącze internetowe i 

kliknij aby wyświetlić wszystkie  

zakończone transporty.

16.Tutaj masz również możliwość 

dołączenia CMR do ukończonej 

przesyłki

do max. 14 dni. Kliknij transport, a 

następnie ikonę

Polish

8. W kalendarzu 

należy ustawić 

datę/godzinę.

Następnie 

zaznaczenie 

potwierdzające 

wysyłkę zostanie 

ponownie 

włączone.

Obsługa Podjęcia/Dostawy



1 Влизане в портала: 2

Запомнете:

- Ако не сте регистрирани 

натиснете върху „Create 

an account”

- Паролата ще бъде

изпратена на Вашия

имейл адрес

1.Влизате в портала с Вашите 

потребителско име и парола

2. “TODO” е списъкът с всички чакащи 

задачи

• „P”са за товарене;

• „D”са за разтоварване;

3. Натиснете върху спирката, която 

искате да управлявате.

3

Списък за управление на задачи

Ръководство на потребителя

Управление на задачи 4 Управление на задачи

4.Управлявайте товарите като 

натискате върху всеки пакет 

поотделно или изберете „Check all” в 

края.

5. Натиснете символа        ако има 

отклонение. Можете и да добавите 

снимка, като натиснете символа.

6. Когато приключите управлението на

доставката, натиснете символа

най-отгоре, за да се върнете обратно 

в списъка със задачи.

Български

7. Когато отворите 

екрана за 

потвърждение, вие 

задължително 

трябва да 

изберете 

Настройката на 

дата и час е 

задължителна 

стъпка, за да се 

активира символа 

за отметка от 

дясната страна.



7 Завършени задачи

9. Натискайки символа , може да 

направите/качите снимка на POD.

• На мобилно устройство може да 

направите снимка на ЧМР или 

подпис директно от устройството.

• На компютър можете да качите 

снимки.

10. Когато не качите ЧМР, все още 

може да завършите 

регистрацията и да направите 

снимка на ЧМР.

16. Можете да качите ЧМР

на завършена задача до 30 

дни след приключването й. 

Натиснете върху задачата и 

след това върху символа 

Russian
5 Управление на задачи 6 Управление на задачи

8. В календара 

трябва да 

зададете дата и 

час:

След това

отметката за

потвърждение

ще бъде 

активирана 

отново.

11. Веднъж след като задачата е приключена, 

трябва да бъде преместена в списъка „DONE”

12. Когато списъкът „ТОDO” е празен и 

всички задачи са в списъка „DONE”, Вие 

сте завършили доставката.

13.Натискайки върху символа     , можете 

да качите ЧМР по-късно.

Информация за задачата и история

14. Натиснете или за допълнителна 

информация.

Секция показва детайли за доставката.

Секция показва детайли за адресите.
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15. Отворете произволен уеблинк и 

натиснете        за да видите 

завършените задачи.



1 Вход в портал 2

Помните:

- Если вы не 

зарегистрированы, 

нажмите “Create an 

Account”.

- Пароль будет отправлен 

на ваш электронный адрес

1.Войдите на портал под своим логином и 

паролем

2. “TODO” это список всех остановок для 

выполнения.

• P – список адресов для погрузки

• D – список адресов для разгрузки

3.Нажмите на остановку, которую вы 

хотите обработать

3

Список остановок (адресов) для

обработки
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Обработка остановки 4 Обработка остановки

4.Для обработки груза нажмите или на 

отдельные элементы (посылки) или 

выберите “Проверить все” внизу.

5. Нажмите для отказа. Вы так же

можете добавить фотографию с 

помощью нажатия

6.Когда вы закончите обработку груза,

нажмите в верхней части, чтобы

вернуться к списку остановок.

Russian

7.Когда вы 

откроете экран 

подтверждения, 

вы должны нажать 

на

Установка даты и 

времени является 

обязательным 

шагом, поэтому 

активируйте 

символ галочки 

справа.



7 Информация о остановках

9. Нажав на кнопку , вы можете 

сделать / загрузить фотографию POD 

(подтверждение доставки). На 

мобильном устройстве вы можете 

сделать снимок CMR (страхового 

полиса) или подписать на девайсе 

POD. На ПК вы можете загрузить 

фотографии.

10. Если вы не отправляете CMR, вы 

можете зарегистрироваться и 

отправить CMR до макс. 30 дней 

спустя

16. Здесь у вас также есть 

возможность прикрепить 

CMR к завершенной партии 

до макс.

Russian
5 Обработка остановки 6 Обработка остановки

8. В календаре 

необходимо 

установить 

дату/время.

После этого 

галочка 

подтверждения 

отправки снова 

станет активной.

11. Как только остановка будет полностью 

обработана, она будет внесена в список 

“ВЫПОЛНЕНО”.

12. Когда список TODO пустой и все 

остановки находятся на вкладке

«ВЫПОЛНЕНО», вы завершили 

транспортировку.

13.Наж вы можете отправить CMR 

позже.

Информация об остановке и история

14. Нажмите или для просмотра  

дополнительной информации.

Раздел оказывает детали отгрузки

Раздел показывает детали адреса

15. Откройте любоe интернет-соединение 

и нажмите      чтобы просмотреть все 

выполненные поставки.

Weblink User Guide



1 Autentificare in Portal 2

De retinut:

- Daca nu aveti cont, apasati

pe “Creaza cont”.

- Parola va fi trimisa pe 

adresa dumneavoastra de

email

1.Autentificati-va in portal cu Username si 

parola.

2. “TODO” reprezinta lista cu toate opririle pe 

care urmeaza sa le faceti.

• P - INCARCARE

• D - DESCARCARE

3.Faceti click pe oprirea pe care doriti sa o 

efectuati.

3

Lista opririlor pe care 

le aveti de facut:

Weblink User Guide

Cum se utilizeaza: 4 Gestionarea unei opriri

4.Manevrati incarcarile fie apasand click 

pe articolele individuale (pachete), fie 

apasand “Check all” la sfarsit.

5. Click pe daca va apare ceva in

neregula. Click pe pentru a face o 

poza.

i

6. Cand ati terminat de efectuat 

incarcarile, faceti click pe pentru a

va putea intoarce la toate incarcarile.

Romanian

7.Când deschideți

ecranul de 

confirmare, trebuie

să faceți clic pe 

Setarea datei și orei

este un pas 

obligatoriu, deci

pentru a activa

simbolul bifă din 

partea dreaptă.

Romanian



5 6

7

Gestionarea unei opriri

Informatiile opririlor și IstoricFinalizarea opririlor

9. Apasand pe simbolul puteti face /

incarca o poza cu CMR-ul.

• Pe un dispozitiv mobil puteți face o 

fotografie la CMR sau puteți semna pe 

ecran.

• Pe computer puteți încărca imagini.

11.După ce oprirea este complet gestionată, 

aceasta va aparea in lista „EFECTUAT”.

12.Când lista TODO este goală și toate 

opririle sunt în lista “EFECTUAT”, ați terminat 

transportul..

13. Faceti click pe butonul Puteți încărca

CMR-ul ulterior.
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14. Faceți clic pe sau pentru a vedea informații

suplimentare.

Secțiunea

Secțiunea
prezintă detaliile expeditorului.

prezintă detaliile adreselor.

10. Când nu încărcați un CMR, puteți continua 

să înregistrați și să încărcați CMR maxim 

30 de zile mai târziu.

8

Romanian
Gestionarea unei opriri

8. În calendar, 

trebuie să setați

data/ora .

După aceea, bifa

pentru

confirmarea

expedierii va fi 

activată din nou. 

15. Deschideti un link oarecare si dati 

click pe      pentru a vedea toate

cursele efectuate.

16. Aici aveti posibilitatea sa

incarcati CMR-ul unei curse

complete in maxim 14 de zile.

Dati click pe transport si apoi

pe pentru a incarca CMR-

ul.



1 Pieslēgšanās portālam

Atcerieties:

- Ja neesat reģistrēts, 

nospiediet “Create an 

Account” («izveidot 

profilu»).

- Parole tiks nosūtīta uz Jūsu

e-pasta adresi

1.Pieslēdzieties portālam ar savu lietotāja 

vārdu un paroli

2. “TODO” ir visu veicamo pieturu saraksts 

(«to do» - «darīt»).

• P apzīmē iekraušanas (pickups)

• D apzīmē piegādes (deliveries)

3.Nospiediet tās pieturas nosaukumu, ar 

kuru vēlaties veikt darbības

3

2 Pieturu saraksts
Weblink lietotāja

instrukcija

Darbības ar pieturām 4 Darbības ar pieturām

4.Veiciet darbības ar kravu, nospiežot 

konkrētu pozīciju (iepakojumi) vai opciju 

“Check all” («atzīmēt visu») saraksta 

apakšā.

5. Nospiediet simbolu ,, ja kravai 

konstatēta neatbilstība. Jūs varat arī 

pievienot fotogrāfiju, nospiežot

fotoaparāta simbolu .

6.Kad esat pabeidzis visas darbības ar

sūtījumu, nospiediet simbolu ekrāna

augšā, lai atgrieztos pieturu sarakstā.

Latvian

7.Atverot 

apstiprinājuma 

ekrānu, jums 

jānoklikšķina uz

Datuma un laika

iestatīšana ir obligāta

darbība, lai aktivizētu

atzīmes simbolu

labajā pusē.



5 6

7

Darbības ar pieturām

Informācija par pieturu

Pabeigtas pieturas

9. Nospiežot fotoaparāta simbolu , Jūs

varat uzņemt / ielādēt POD fotogrāfiju.

• Izmantojot mobilo ierīci, Jūs varat 

nofotografēt CMR vai parakstīt POD uz 

stikla.

• Izmantojot datoru, Jūs varat ielādēt 

fotogrāfijas.

10 Arī ja CMR netiek augšupielādēta

Jūs joprojām variet pabeigt

reģistrāciju un augšupielādēt CMR

30 dienu laikā no reģistrācijas

dienas.

11.Tiklīdz visas darbības ar pieturu ir

izpildītas, tā tiks pārvietota uz “DONE”

(«padarīts») sarakstu.

12.Jūs esat pabeidzis transportu, kad TODO 

saraksts ir tukšs, un visas pieturas atrodas 

Done sarakstā.

u13. Nospiežot simbol Jūs variet

augšupielādēt CMR arī vēlāk.

Weblink lietotāja
instrukcija

14. Nospiediet simbolu vai simbolu , lai
apskatītu papildu informāciju.

Sadaļā ir norādīta informācija par sūtījumu

Sadaļā ir norādīta informācija par adresēm

8 Vēsture

Latvian

8. In the calendar, 

you must set  

date/time . 

After that the 

checkmark to 

confirm the 

shipment will be 

enabled again. 

15. Lai aplūkotu visus pabeigtos

pārvadājumus nospiediet simbolu

16. Jums ir arī iespēja 

augšupielādēt CMR 

pabeigtajiem pārvadājumiem

14 dienu laikā no reģistrācijas

dienas. Izvēlieties

nepieciešamo transporta

numuru un noklikšķiniet uz tā

un pēc tam nospiediet simbolu



1 Prisijungimas

Svarbu:

- Jeigu neturite prisijungimo 

spauskite “Create an 

Account”.

- Slaptažodis bus nusiųstas į 

nurodytą el-paštą

1.Prisijunkite naudodami prisijungimo vardą ir 

slaptažodį

2. “TODO” sąrašas sustojimų kuriuos reikia

atlikti.

• P - Surinkimas

• D - Pristatymas

3. Paspauskite ant sustojimo kurį norite

vykdyti

3

2 Sustojimų sąrašas
Weblink naudotojo

instrukcija

Sustojimo vykdymas 4 Sustojimo vykdymas

4.Galite pažymėti atskirai kiekvieną eilutę 

arba spauskite “Check all” mygtuką 

apačioje.

5. Jeigu norite pažymėti pažeidimą,

spauskite . Galite pridėti pažeidimo

nuotrauką paspaudę

6.Pabaigus vykdyti sustojimą spauskite 

viršuje, dešinėje.

Lithuanian

7.Kai atidarote 

patvirtinimo ekraną, 

turite spustelėti

Datos ir laiko 

nustatymas yra 

privalomas žingsnis, 

todėl dešinėje pusėje 

suaktyvinkite 

varnelės simbolį.
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7

Sustojimo vykdymas

Sustojimo informacija ir istorijaĮvykdyti sustojimai

9.  Paspaudę galėsite nufotografuoti arba 

įkelti CMR‘a.

• Naudodamiesi išmaniuoju telefonu, Jūs 

galėsite nufotografuoti CMR.

• Naudodamiesi kompiuteriu, CMR

galėsite įkelti

11.Kai sustojimai bus įvykdyti, jie bus perketi 

į DONE.

12. Kai TODO sąrašas tuščias ir visi 

sustojimai įvykdyti ir perkelti į DONE, 

Jūsų transportas užbaigtas.

13. Jeigu paspausite ženkliuką CMR‘a  

galėsite įkelti vėliau.

Weblink naudotojo
instrukcija

10. Jeigu registruodami neįkėlėte CMR‘o tai

galėsite užbaigti ir įkelti CMR per 30 dienų.

8

14. Spauskite arba kad peržiūrėti papildoma informaciją. 

Papsaudus ženklą pamatysite užsakymo informaciją 

Paspaudus ženklą pamatysite užsakymo surinkimo, 

pristatymo adresus

Lithuanian

8. In the calendar, 

you must set  

date/time . 

After that the 

checkmark to 

confirm the 

shipment will be 

enabled again. 

Sustojimo vykdymas

15. Atsidarius Weblink ir paspaudus 

ant ženklo galėsite peržiūrėti

visus ivykdytus užsakymus.

16. Čia taip pat galite įkelti CMR,

jau užbaigtam užsakymui, 

jeigu da nepraėjo 14 dienų.

Paspauskite

. ant Transporto/Užsakymo ir 

tada spauskite



1 Sisselogimine

Pea meeles:

- Kui sa ei ole end 

varasemalt registreerinud, 

siis vajuta“Create an 

Account”.

- Parool saadetakse 

sisestatud meilile

1.Logi sisse kasutades oma kasutajanime ja 

parooli.

2. “TODO” on list kõikidest peatustest, mis on 

vaja ära kinnitada:

• P - Pealekorjed

• D - Mahalaadimised

3.Vajuta saadetisele, millega sa töötama 

hakkad.

3

2 Peatuste nimekiri
Weblink juhend

Saadetise käitlemine 4 Saadetise käitlemine

4.Kinnita iga kaubarida(pakkeüksus) 

vajutades sellele või kasuta „Check all“, 

et kinnitada kõik kaubad korraga.

5. Vajuta ikoonile, kui kaubal esineb 

mingeid puudusi/kahjustusi. Pärast 

puuduse kahjustuse registreerimist on 

sul võimalik teha pilt vajutades 

ikoonile

6. Kui oled kauba käsitlemise lõpetanud, 

siis vajuta

Estonian

7.Kui avate

kinnitusekraani, 

peate klõpsama

nuppu

Kuupäeva ja kellaaja

seadistamine on 

kohustuslik samm, nii

et aktiveerige

linnukese sümbol

paremal pool.

Estonian
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Saadetise käitlemine

Peatuste info

Lõpetatud peatused
Weblink juhend

“ et näha lisainformatsiooni14. Vajuta või 

Sektsioon 

Sektsioon

näitab saadetise infot 

näitab aadressi infot

8 Ajalugu

Estonian

9.   Vajutades ikoonile saad sa üles laadida 

CMR-i või teha pildi.

• Mobiilses seadmes saad sa teha pildi

• Arvutist sisse logides on võimalik üles 

laadida .pdf fail. Töö lõpetamiseks 

vajuta

10. Kui koheselt pole võimalik CMR-i üles 

laadida, siis saab seda teha 30. päeva 

jooksul pärast saadetise kinnitamist.

8. In the calendar, 

you must set  

date/time . 

After that the 

checkmark to 

confirm the 

shipment will be 

enabled again. 

11.Kui töö on lõpetatud, siis tehtud tööd on

nähtavad „DONE“ listis.

12. Kui „TODO“ list on tühi, siis see tähendab,

et kõik tööd selle transpordiga on tehtud ja

asuvad nüüd „DONE“ menüüs.

13. Vajutades ikoonile on võimalik üles 

laadida CMR, kui seda esimesel 

käitlemisel teha ei õnnestunud.
15.Vajutades    I  koonile on võimalik

näha kõiki lõpetatud transporte.

16. Kui transpordil on saadetisi,

kust puudub CMR, siis

Weblink viitab, et midagi on

puudu. Transpordile vajutades

on 14. päeva jooksul võimalik

puuduolevad CMR-id üles

laadida.



1 Inloggen op de Website

Let op:

- Als je nog niet geregistreerd 

bent, klik eerst op “Create 

an Account”.

- Je wachtwoord wordt naar 

je emailadres verstuurd.

1.Login met je Username en Password 2. “TODO” is de lijst van alle zendingen die je 

moet behandelen.

• P zijn de afhalingen (pickups)

• D zijn de leveringen (deliveries)

3. Klik op de zending die je wilt behandelen.

3

Weblink
2 Lijst van de te Behandelen Zendingen Gebruikershandleiding

Behandel een Zending 4 Behandel een Zending

4. Behandel de zending door alle colli één

voor één aan te vinken of klik onderaan

je scherm op “Check all”.

5. Klik op het icoontje als er een

afwijking is. Je kunt ook een foto van de

schade toevoegen door op het 

icoontje te klikken.

6.Ben je klaar met de zending te

behandelen, klik bovenaan het scherm

op om verder te gaan naar het

bevestigingsscherm.

DutchDutch

7.Wanneer u het 

bevestigingsscherm 

opent, moet u op 

klikken 

Het instellen van de 

datum en tijd is een 

verplichte stap, dus 

activeer het vinkje 

aan de rechterkant.
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Behandel een Zending

Voltooide haltes

9. Door op het icoontje te klikken kun je

een foto maken/uploaden van een CMR.

• Op een mobiele telefoon kun je een foto 

van de CMR maken of op de telefoon 

laten aftekenen via sign on glass.

• Op een computer kun je afbeeldingen 

uploaden.

11.Zodra je de zending hebt voltooid staat 

hij in je “DONE” lijst.

12. Zodra je “TODO” lijst leeg is en alle 

zendingen in je “DONE” lijst staan heb je 

het transport voltooid.

13. Door op het icoontje te klikken kun je

de CMR achteraf uploaden.

Weblink
Gebruikershandleiding

“14. Klik op of om de zendingsinformatie te zien.

Onder 

Onder

staan de zendingsdetails 

staan de adresgegevens

10. Als je geen CMR upload kun je de 

zending toch afmelden en de CMR tot 

max. 30 dagen later uploaden.

8 Stop Informatie en Geschiedenis

Dutch

8. In de kalender 

moet u de 

datum/tijd 

instellen.                                 

Daarna wordt het 

vinkje om de 

verzending te 

bevestigen weer 

ingeschakeld.

Behandel een Zending

15. Open een willekeurige 

Weblink en klik op 

om  alle voltooide transporten te 

zien.

16. Ook hier kun je tot max. 14

dagen na voltooien de CMR

uploaden. Klik hiervoor op het

transport en

daarna op het icoontje.



1 Login no Portal

Relembre:

- Se ainda não estiver

registado, clique em

“Create an Account”.

- A password será enviada

para o seu e-mail.

1. Faça o login no portal com o seu Username 

(email) e a sua Password

2.O separador “TODO” tem a lista de 

paragens por realizar.

• P para as Recolhas

• D para as Entregas

3. Clique na paragem que deseja registar.

3

2 Lista de paragens por registar
Guia de utilização

do Weblink

Registar uma paragem 4 Registar uma paragem

4.Registe a carga clicando nos itens

individuais (volumes) ou clicando no

botão “Check all” no final da página.

5.Clique no ícone se tiver alguma

incidência por documentar. Pode

adicionar as fotografias relacionadas

com a incidência ao clicar em

6. Para terminar de registar uma

paragem, clique no ícone no topo

para regressar à lista de paragens.

Portuguese

7. Ao abrir a tela de 

confirmação, você 

deve clicar em 

Definir data e hora 

são etapas 

obrigatórias, para 

ativar o símbolo da 

marca de seleção no 

lado direito.
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Registar uma paragem

Informação sobre a Paragem eParagens Finalizadas

11.Uma vez que a paragem tenha sido

completamente tratada, a mesma passará

para a lista “DONE”.

12.Quando a lista “TODO” estiver vazia e

todas as paragens estiverem na lista “DONE”,

terá terminado o registo do transporte.

13. Clicando n , pode fazer o upload do

CMR mais tarde.

Guia de utilização
do Weblink

t14. Clique no ícone ou para ver informação 

adicional:

Selecionando aparecerão detalhes sobre o 

envio

Selecionando aparecerão detalhes sobre os

endereços

9.Ao clicar no ícone p e tirar/carregar uma

imagem do CMR (apenas entrega).

• Num dispositivo móvel pode tirar foto do

CMR ou fazer uma assinatura no ecrã

como POD (Proof of Delivery).

• No PC pode fazer o upload das imagens

10.Finalize o registo da paragem clicando em

. No caso da recolha não precisa de

realizar o passo anterior.

8 História

Portuguese

Registar uma paragem

8. No calendário, 

você deve definir 

data/hora.

Depois disso a 

marca de seleção 

para confirmar o 

envio será 

habilitada 

novamente.

15. Abra um qualquer Weblink e 

clique em        para visualizar o

histórico de todos os

transportes já finalizados.

16. Também aqui pode fazer o

upload do CMR relativo a um 

envio entregue há menos de

14 dias. Clique no transporte e

depois no ícone 



1 Connectez-vous au portail

Rappel:

- Si non enregistré, cliquez sur

“Create an Account”

- Le password sera envoyé à 

votre adresse e-mail

1. Connectez-vous au portail avec votre nom

d’utilisateur et votre mot de passe

2. “TODO” est la liste de tous les arrêts à effectuer

• P sont les enlèvements

• D sont les livraisons

3. Cliquer sur l’arrêt que vous souhaitez gérer

3

2 Liste des arrêts à gérer
Guide Utilisateur

Weblink

Gérer un arrêt 4 Gérer un arrêt

4. Gérer les colis/palettes soit en cliquant 

individuellement, soit en totalité en cliquant 

sur “Check all” tout en bas

5. Cliquez sur s’il y a un écart à signaler

Vous pouvez aussi ajouter une photo en

cliquant sur

6. Lorsque que vous avez fini de traiter

l’envoi, cliquez en haut puis pour

revenir à la liste des arrêts

French

7. Lorsque vous 

ouvrez l'écran de 

confirmation, vous 

devez cliquer sur

Le réglage de la date 

et de l'heure est une 

étape obligatoire, 

donc pour activer le 

symbole de coche 

sur le côté droit.
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Gérer un arrêt

Information d’un arrêtArrêts terminés

9. En cliquant sur vous pouvez

prendre/télécharger une photo POD:

• Sur un appareil mobile vous pouvez 

prendre une photo CMR ou faire signer 

sur l’écran POD.

• Sur PC vous pouvez télécharger des 

photos

11. Une fois l’arrêt complètement terminé, il 

sera répertorié dans la liste “DONE”

12. Lorsque la liste “TODO” est vide et que 

tous les arrêts sont dans l’onglet Terminé, 

vous avez terminé le transport

13. En cliquant sur vous pouvez 

télécharger la CMR ultérieurement

Guide Utilisateur
Weblink

14. Cliquez sur ou pour visualiser les

informations complétaires

affiche les détails de l’envoi- La section

- La section affiche les détails des adresses

10. Si vous n’avez pas téléchargé de photo 

CMR, vous pouvez compléter 

l’enregistrement dans un délai de 30 jours 

maximum.

8 et Historique

15. Ouvrez un lien Weblink au hazard 

et cliquez sur pour visualiser 

tous les transports terminés

16. Ici vous avez aussi la possibilité,

sous 14 jours maximum, de

télécharger la CMR dans un

envoi terminé : cliquez sur le

transport, puis sur l’icone

French

Gérer un arrêt

8. Dans le 

calendrier, vous 

devez définir la 

date/heure.

Après cela, la 

coche pour 

confirmer l'envoi 

sera à nouveau 

activée.



1 Accedemos al Portal

Recuerde:

- Si no está registrado, clique 

en “Crear una cuenta”.

- La contraseña se enviará a 

su dirección de email.

1.Accedemos al portal con el nombre de 

usuario y la contraseña

2. “TODO” es la lista de todas las paradas que se 

han de realizar.

• P son recogidas

• D son entregas

3. Clicamos en la parada que queremos gestionar

3

2 Lista de paradas a realizar
Guía de usuario

Weblink

Gestionar una parada 4 Gestionar una parada

4. Gestione la carga haciendo clic en los 

artículos individuales (paquetes) o 

haga clic en “Verificar todo” en la parte 

inferior.

5. Haga clic en el icono si hay una

desviación. También puede añadir una 

foto haciendo clic en

6. Cuando haya acabado la manipulación

del envio, haga clic en en la parte

superior para volver a la lista de 

paradas.

Spanish

7. Al abrir la pantalla de 

confirmación deberás 

hacer clic en

Configurar la fecha y la 

hora es un paso 

obligatorio, por lo que 

debe activar el símbolo 

de marca de verificación 

en el lado derecho.
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5 Gestionar una parada

Información de las paradas e HistoriaFinalizar paradas

9. Clicando en , puede tomar y cargar 

una foto del POD.

• En un terminal móvil, puede hacer foto 

al CMR o registrar una firma de POD.

• En un PC sólo se pueden cargar fotos.

10. Cuando no se carga el CMR, aún se 

puede completar el registro y 

cargarlo durante los próximos 30 dias

11. Una vez que la parada se ha completado, 

aparecerá en la lista de “DONE” (Hecho).

12. Cuando la lista TODO esté vacía y todas 

las paradas aparezan en la pestaña 

DONE, habrá acabado el transporte.

13. Clicando sobre se puede cargar el

CMR durante los 30 días siguientes.

Guía Usuario
Weblink

15. Abrimos Weblink aleatoriamente

y clicamos sobre para ver 

una lista de todos los transportes

finalizados.

16. Aquí tenemos la opción de

cargar un CMR en un envio 

completado, durate un

máximo de 14 días.

Clicamos en un envío y

posteriormente sobre

14. Clique sobre y para ver información

adicional.

muestra detalles delLa opción 

envío

La opción muestra detalles de la dirección

Spanish

Gestionar una parada

8

8. En el calendario, 

debes establecer 

fecha/hora.

Luego de eso se 

habilitará 

nuevamente la 

marca de 

verificación para 

confirmar el envío.



1 Login på Portal

Information:

- Har du ikke en 

brugerprofil, trykker du på 

“Create an Account”

- Du modtager en e-mail 

med dit kodeord efter 

registrering.

1.Login på Portalen med dit brugernavn 

(email) og kodeord.

2. “TODO” viser de stop som du skal håndtere

• P er afhentninger

• D er leveringer

3. Tryk på det stop du ønsker at håndter

3

2 Stopliste
Weblink Bruger Guide

Lav en registrering (gods) 4 Lav en registrering (dato)

4. Håndter godset ved enten at klikke 

individuelt på hver enkelt colli, eller 

tryk på “check all” I bunden af 

skærmen for at markere alle colli.

5. Tryk hvis der en afvigelse, skade, 

manko osv. Du kan vedhæfte et 

billede ved at trykke på .

6. Når du er færdig med at markere

for atgodset, trykker du på 

bekræfte og gå videre til 

datoangivelse.

Danish

7.Når du åbner 

bekræftelsesskærme

n, skal du klikke på

Indstilling af dato og 

klokkeslæt er 

obligatoriske trin, så 

for at aktivere 

fluebenet på højre 

side.
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Lav en registrering (POD)

Stop Information og HistorikAfsluttede registreringer

9. Klik på for at tage/uploade billeder af

fragtdokumenterne.

• På en mobil kan du tage billeder, eller få 

en signatur på skærmen. (OBS! Ved 

international transporter skal der tages 

billede af CMR) •

• På PC kan du uploade billeder.

11. Efter du har lavet en registrering, vil den

kunne findes i listen “DONE”.

12. Når “TODO” listen er tom og alle stop er

flyttet til “DONE”, har du færdiggjort dine

afhentninger og leveringer.

13. Ved at klikke på kan du uploade 

fragtdokumenter til den pågældende 

registrering.

Weblink Bruger Guide

“14. Tryk på eller for at se yderligere information.

Viser sendingsinformation

Viser information om afsender- og modtager

adresserne

10. Uploades fragtdokumenterne ikke ved 

endt registrering, kan dette stadig gøres 

maks. 30 dage efter.

8

15. Åben et vilkårligt Weblink og

tryk på for at se alle 

færdiggjorte registreringer.

16. Her har du også mulighed for 

at uploade fragtdokumenter

til færdiggjorte transporter

indenfor 14 dage fra

registreringen er foretaget. Du

skal blot klikke på transporten

og derefter på ikonet.

Danish
Lav en registrering (dato)

8. I kalenderen skal 

du indstille dato/tid                               

Derefter vil 

fluebenet for at 

bekræfte 

forsendelsen blive 

aktiveret igen



1 Logga på portalen

Obs

- Om ni inte har ett konto, klicka på

“Create an Account”.

- Lösenord skickas till angiven 

mailadress

1.Logga in med mailadress och lösenord 2. “TODO” visar en lista med alla stop som ska

hanteras.

• P för Pickup/lastningar

• D för deliveries/leveranser

3. Klicka på det stop som ska hanteras

3

2 Stopplista
Weblink User Guide

Hantera stopp 4 Hantera stopp

4.Hantera kollin individuellt via rutan till 

vänster om kollinumret eller välj 

“Check all” längst ner på sidan för att 

hantera samtliga kollin samtidigt.

Det går även att skanna etiketten på 

kollit, vid hantering i telefon.

5. Klicka på ikonen om avvikelse

finns. Det går även att lägga till en 

bild genom att klicka på

6.När allt är klart klicka på längst

upp till höger för att återgå till 

stopplistan.

Swedish

7.När du öppnar 

bekräftelseskärmen 

måste du klicka på

Ställa in datum och 

tid är obligatoriska 

steg, så att aktivera 

bocksymbolen på 

höger sida.
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Hantera stopp

Stopp Information och HistorikAvsluta stopp

10. Genom att klicka på går det fota/ladda

upp en bild på kvittens/POD.

• På en mobil enhet går det att ta bild på 

kvittens/POD eller ta en signatur direkt i 

enheten.

• På en PC kan man ladda upp en kopia 

på ett kvittens/POD.

12. När ett stop är hanterat visas det under

“DONE” fliken.

13. När “TODO” fliken är tom och alla stoppen 

finns i “DONE” fliken, är transporten klar.

14. Genom att klicka på går det att ladda

upp kvittens/POD vid ett senare tillfälle.

Weblink User Guide

“15. Klicka på eller för att se ytterligare

information.

Flik visar detaljerad information om sändningen

Flik visar detaljer om adressuppgifterna

11. Det går att ladda upp en kvittens/POD upp 

till 30 dagar efter att en leverans är 

avslutad.

8

16. Öppna en tidigare weblänk

och klicka på för att visa 

avslutade transporter

(Historik).
17. Här finns också möjligheten 

till att ladda upp en 

kvittens/POD upp till 14

dagar efter avslutad 

transport. Klicka på önskad

transport och sedan på

ikonen.

Swedish
Hantera stopp

8. I kalendern måste 

du ställa in 

datum/tid .                             

Därefter aktiveras 

bocken för att 

bekräfta 

försändelsen igen.



1 Accesso al portale

Ricordare:
Se non sei registrato, clicca su
"Creare un account".
La password verrà inviata al 
tuo indirizzo email

1. Accedi al portale con il tuo Nome Utente e 

Password

2. “TODO” è l'elenco di tutte le fermate da 

eseguire.

- P sono pickup

- D sono consegne

3.Clicca sulla fermata che desideri gestire

3

2 Elenco delle soste da gestire
Weblink User Guide

Gestione di uno stop 4 Gestione di uno stop

4. Gestisci il carico facendo clic sui

singoli articoli (pacchi) o facendo clic su

"Controlla tutto" in basso.

Fare clic sull'icona se è presente una

deviazione. Puoi anche aggiungere

un'immagine facendo clic

5. Una volta terminata la gestione della 

spedizione, fai clic in       alto per tornare 

all'elenco delle fermate. 

7. Quando si apre la 

schermata di 

conferma, è 

necessario fare clic 

su

L'impostazione di 

data e ora è un 

passaggio 

obbligatorio, quindi 

per attivare il simbolo 

del segno di spunta 

sul lato destro

Italian



5 Gestione di uno stop

8. Nel calendario è 

necessario 

impostare 

data/ora.                              

Successivamente 

il segno di spunta 

per confermare la 

spedizione sarà 

nuovamente 

abilitato.

7

6 Gestione di uno stop
Weblink User Guide

8 Stop all'informazione e alla storia

English

9. Cliccando su puoi      scattare/caricare una 

foto del POD.

Su un dispositivo mobile puoi scattare foto CMR 

o firmare su POD di vetro.

Sul PC puoi caricare le foto

10. Quando non carichi un CMR puoi 

comunque completare la registrazione 

e caricare il CMR max. 30 giorni dopo.

Stop finiti

11. Una volta che lo stop è stato 

completamente gestito, esso

verrà elencato nell'elenco "FATTO".

12. Quando l'elenco delle cose da fare è 

vuoto e tutte le fermate si trovano nella 

scheda Fatto, il trasporto è terminato.

13. Cliccando          su è possibile caricare il

CMR in un secondo momento. “o per visualizzare informazioni aggiuntive

mostra i dettagli della spedizione

14. Clicca su

Sezione

Sezione mostra i dettagli degli indirizzi

15. Apri un collegamento Web 

casuale e fai clic su per 

visualizzare tutti i trasporti 

completati.
16. Qui hai anche la possibilità di 

caricare il CMR su una 

spedizione completata con un 

max. di 14 giorni.

Cliccate sul trasporto e poi 

sull'icona.

Italian
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